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1 Beskrivning av Fordon 2022

Denna avropsvagledning ar framtagen for avropsberdttigade kunder i syfte att underlatta vid
kop fran ramavtalet Fordon 2022. For att se om du &r avropsberéattigad klicka pa “Ar jag
berattigad” pa ramavtalssidan.

Avropande myndigheter och enheter &r fria att utforma sina avrop hur de vill, sa lange dessa
inte strider mot ramavtalets villkor eller mot Lagen om offentlig upphandling (LOU).

1.1 Vad kan du képa fran ramavtalet?

Ramavtalet omfattar fabriksnya personbilar och transportfordon som enligt vid var tid
gallande regler far kéras med B-korkort. Du har dven mojlighet att kopa tillhérande service av
avropade fordon. Krav pa miljo och sakerhet finns stéllda i ramavtalet och dessa kan du
anpassa i ditt avrop sa att era satta miljomal nas.

TIPS: Du som Onskar en leasinglésning for fordonsforsorjningen kan anvanda Fordon 2022 for
fordonsinkdpen och anvdnda nagot av inkdpscentralens nedanstaende ramavtal for
leasingldsningen:

* Finansiell fordonsleasing 2020

* Fordonsleasing inklusive tjanster 2023

Ramavtalet ar uppdelat i tvd delomraden somi sin tur dr indelade i fordonsklasser som
omfattar olika typer av fordon. Varje delomrade avser hela Sverige som ett geografiskt
omrade och innehaller flera fordonsklasser. Manga fordonsleverantérer med aterforsaljare
runt om i landet ger dig stor méjlighet att teckna kontrakt med en lokal leverantor efter
avropet.

Delomrade Fordonsklass
A - Personbilar A, B,CD,EF G, H,I JochK
B - Transportfordon L, M, Noch O

Se en utférlig sammanstdllning av fordonsklasserna i dokumentet “Fordonsklasser”.

1.2 Kop av ett bestamt antal fordon eller tidsbegransat leveransavtal med option?

Du kan genomféra en fornyad konkurrensutsattning for ett bestamt antal fordon eller
uppratta ett tidsbegransat leveransavtal for successiva leveranser, som dven innehaller
antalet fordon.

K6p av ett bestamt antal fordon

Behover du omgaende ett antal fordon? Genomfor forst ett avrop genom fornyad
konkurrensutsattning for dessa fordon. Efter att avropet ar klart och kontrakt har tecknats kan
fordonen kopas.
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Uppratta ett leveransavtal

Vet du att det finns ett dterkommande behov av fordon under det kommande aret? Da kan du
genom fornyad konkurrensutsattning uppratta ett tidsbegransat leveransavtal med vinnande
leverantor/leverantorer som I6per under max 12 manader.

| det tidsbegransade leveransavtalet ska antalet fordon framga. Det finns en mgjlighet att ha
en option om max +/- 3 antal fordon till bestallt antal fordon. Ta garna fram en leveransplan
som leverantdrerna kan ta del av.

OBS! Kom ihag att gora den sista bestallningen inom dessa 12 manader (eller inom annan
kortare avtalad tid for leveransavtalet).

TIPS: Information till leverantéren géllande eventuella optioner kan du skriva in i rutan “Ovrig
info” i Avropsmallen.

‘KOM IHAG: Ta med dessa optioner i leveransavtalet efter tilldelning.

OBS: Ramavtalet Fordon 2022 har i sig inga begransningar i hur ofta eller mycket
prisjusteringar som kan ske fran generalagenten (GA). For att minimera risken for priskning
till foljd av okade rdmaterials- och transportkostnader kan en idé vara att lagga in en
begransning pa hur mycket priset far hojas under kontraktstiden/leveransavtalet, i
kombination med en rabatt som &r fast. Detta kan du gora vid kop av fordon for omgaende
leverans saval som aterkommande leveranser (max 12 manader)
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2 Sa anvander du ramavtalet
Samtliga avrop ska goras genom avropsmetoden férnyad konkurrensutsattning.
Overgripande bild pa avrops processens steg finner du i bilden.

Fordon 2022

o Sterfrsdfare

* Foriad )
Enuknyensotsdi-tiing o Eontrakt/Leveransavial

Nedan beskrivs hur avropen gar till.

2.1 Kop av personbilar och transportfordon genom fornyad konkurrensutsattning

1. Borja med att identifiera behovet av fordon (fordonsklass, drivmedel, utrustning m.m).
Oppna sedan upp Sammanstallningsfilen som aterfinns under fliken “Stéddokument” pa
ramavtalets webbsida. Fordon som ar aktuella for kop finns listade i
Sammanstallningsfilen och dar kan du filtrera bland de olika kolumnerna for att fa fram
vilka leverantorer som har modeller som motsvarar er verksamhets behov.

TIPS: Ett avrop kan endast goras i ett delomrade i taget och kan goras pa en fordonsklass eller
alternativt tva narliggande fordonsklasser i det aktuella anbudsomradet. Specificera i avropet
vilken/vilka fordonsklass/-er avropet gors pa.

2. Ga3sedan vidare till avropsmallen som ligger under “Stéddokument” pa ramavtalssidan
och klicka pa flik 2 "Avropsmall FKU". Under punkt 1 — Kontaktuppgifter fyller du i er
verksamhets kontaktpersonsuppgifter.
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3. Under punkt 2 - Forutsattningar anger du den tidsfrist vilken leverantéren/aterforsaljaren
ar skyldig att skriftligen (papper eller elektronisk form) svara dig inom. Lamplig svarstid
for standardfordon ar minst 10 arbetsdagar och fér anpassade transportfordon minst 20
arbetsdagar. Det som skrivs in under punkt 3 — Forutsattningar for LCC-kalkyl foljer
automatisk med till fliken LCC-kalkyl, samt valda delar i flik 3 “Svarsmall FKU".

Forutsattningar for LCC-kalkylen

For att leverantoren ska kunna ge ett avropssvar i avropsmallen maste du ange

berakningsforutsattningar i flik 2 ”Avropsmall FKU"”, enligt féljande:

* Korstracka, antal mil per ar: Ska fler an en (1) bil kdpas, alternativt ska ett
tidsbegransat leveransavtal upprattas, sa anges en uppskattad genomsnittlig
korstracka.

* Kalkylranta (den ranta som anvands internt hos er): Frdga din ekonomiavdelning vid
osakerhet.

* Antal anvandningsar: De antal ar fordonet ska anvandas i verksamheten.

* Berdknat restvarde i %: Antal procent av nypriset som du uppskattar att fordonet ar
vart nar det brukats i de antal anvandningsar som angivits. Ett riktvarde ar ca 50 % for
en personbil som kors 2000 mil/ari 3 dr. Om du preciserat i avropet att garanterat
aterkdpsvarde ska tillampas sa uteldmnas denna uppgift i avropsmallen, leverantéren
anger da aterkdpsvardet som restvarde i flik 3 “Svarsmall FKU".

* Drivmedel och Drivmedelspris (exkl. moms): Ange aktuellt drivmedel och priset for
namnda drivmedel i avropsmallen.

* Fordonsklass/-er

* Antal fordon som ska kopas: Vid ett tidsbegransat leveransavtal kan nilaggain en
option om max +/- 3 fordon kopplad till det bestallda antalet fordon. Om sadan option
blir aktuell &r vart tips att fortydliga den i faltet “Ovrig info”.

4. | punkt 4—"Krav/Utvarderingskriterier — Ange viktning” anger du vilka kriterier du vill
utvardera (LCC-kostnad, sdakerhet, garantier, miljo, funktion och/eller leveranstid) och hur
dessa viktas i procent. LCC- kostnaden kan viktas till 200 % och eventuella preciseringar av
behovet kan da stallas enbart som krav.

Under viktningen i punkt 4 finns det tre olika falt for krav och utvarderingskriterier. Det ar
viktigt att noga dvervdga vilka krav och utvarderingskriterier som ska stallas och vilken
effekt dessa kan ha for utfallet. | punk 5 — "Krav” anges kraven som maste uppfyllas for
att anbudet ska ga vidare i utvarderingen. | punkt 6a anges utvarderingskriterier som
leverantoren besvarar att de uppfylls eller inte uppfylls. | punkt 6b anges
utvarderingskriterier som kraver en bedémning fran er om de uppfylls eller inte av
leverantoren.

TIPS: Racker inte raderna till gar det bra att bifoga ett separat dokument med era krav ihop
med den fornyade konkurrensutsdttningen
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TIPS: | dokumentet “Stdlla krav och utvdrderingskriterier samt utvdrdera avropssvar” under
fliken “Stéddokument” finns det en mer utforlig beskrivning med exempel éver hur
avropssvaren kan utvdrderas.

5. lden fornyade konkurrensutsattningen ska foljande avropsunderlag annonseras:
* Avropsmall med kontaktuppgifter, forutsattningar, férutsattningar for LCC-kalkyl,
krav, eventuella utvarderingskriterier och eventuella 6vriga kommentarer eller fritext.
* Bilaga ALOS o5 som ligger under fliken “Stéddokument” pa ramavtalssidan.
* Andra eventuella bilagor.

Ovan namnda underlag skal alltid skickas till generalagenter som erbjuder relevanta fordon
inom den/de fordonsklasser som avropet avser. Samma underlag kan sedan ocks3 parallellt
skickas till lokala dterforsaljare av samma fordonsmodeller.

OBS! Kom ihag att i samband med utskick av er férnyade konkurrensutsattning (FKU)
sakerstalla sakerheten som ska uppfyllas vid elektronisk kommunikation. En rekommendation
ar att anvanda ett upphandlingsverktyq.

I bilagan "Kontaktlista leverantorer" under Stéddokument hittar du e-postadresser till
generalagenterna. Begar garna bekraftelse pa att er avropsforfragan har mottagits.

KOM IHAG: Ange i avropets dmnesrad att avropet gors pd Fordon 2022 samt fordonsklass och
drivmedel. Anges enligt: Fordon 2022 —fordonsklass [X], [drivmedel].

Aterférsélia re

Aterforsiljare har méjlighet att ta emot och besvara ett avrop. Vidare s& utfor den lokala
aterforsaljaren leverans och fakturering samt kan inneha ett kontrakt/leveransavtal med er
och blir darmed juridiskt ansvarig mot er, men de har ingen direkt avtalsrelation med Adda
inkdpscentral.

TIPS: Det &r en god idé &r att ha en kort telefonkonferens (ca 30 min) med leverantdrerna
innan annonsering. Det &r ett bra tillfalle att dvergripande presentera verksamhetens behov
pa ett likabehandlande och transparent satt.

2.2 Tillval och pabyggnader

Du kan begara in en separat prislista for tillvalsutrustning exempelvis dragkrok, ljusramp
inklusive montage. Prislistan for tillvalsutrustningen kan utvarderas separat. Vilken
utvarderingsmodell du vill tillampa pa tillvalsutrustning kan du sjalv bestamma.

Nar det galler transportfordon sa finns mojligheten till olika specialanpassningar och
pabyggnationer som exempelvis skap, bakgavellyft, kyl och frys. Om raderna inte racker till i
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avropsmallen sa rekommenderas en hanvisning till separat bilaga dar allt finns med. Kom ihdg
att utvardera totalkostnaden inklusive garanti och service av anpassningarna.

| fordonsklass M —"Létt lastbil med flak eller chassi med eller utan pdbyggnad” och
Fordonsklass O —"Latt lastbil med skap” far, beroende pa vilket drivmedel fordonet kors p3,
slappa ut maximalt 215 eller 290 gram koldioxid/km utan pabyggnation/specialanpassning. En
pabyggnation/specialanpassning kan medfdra att maximala gransvardet dverskrids. | dessa fall
ska det tydligt framga i avropssvaret fran leverantéren vilket chassi/flak eller skapbil som finns
i “Sammanstallningsfilen” som galler for pabyggnationen/specialanpassningen.

2.3 Vad hander efter att den fornyade konkurrensutsattningen har annonserats?

1. Leverantoren svarar inom angiven tid genom att skicka Avropsmallen med ifylld flik 3
”Svarsmall FKU"”. Om Avropsmallen besvarats fullstandigt overfors angivna varden i flik 2
och 3 automatiskt till LCC-kalkylen. Varken du eller leverantoren ska gora nagra
justeringar i LCC-kalkylen.

‘TANK PA: Det 4r endast i de fall en ren elbil avropas som flik 5 “LCC-kalkyl Elbilar” anvands.

Leverantoren ska alltid besvara en avropsforfragan, dven om leverantdren anger att
avropssvar inte kan lamnas. Anledningen till varfér avropssvar inte lamnas ska framga av
beskedet. Saknar du svar har du ratt att efterfraga ett sddant.

2. Avropssvar fran leverantorer 6ppnas forst efter att sista dag for avropssvar har passerat.
Du utvarderar de inkomna avropssvaren for att finna det basta anbudet utifran de krav
och utvarderingskriterier som angetts.

OBS: Kontrollera att modellerna i avropssvaret finns med i den senast publicerade
“Sammanstallningsfilen” som ligger under fliken "Stoddokument” pa ramavtalssidan.
Sammanstallningsfilerna uppdateras och publiceras vanligtvis pa tisdagar av inképscentralen.

3. Du skickar tilldelningsbeslutet till samtliga leverantorer med motivering till beslutet.
Beslutet skickas till e-postadressen som leverantoren angett i avropssvaret.

4. Bestallning skickas, alternativt tidsbegransat leveransavtal (max 12 manader) upprattas
med den leverantdr som har lamnat det basta anbudet utifran de krav och
utvarderingskriterier som angetts i avropet.

5. Kontrakt/leveransavtal upprdttas av er. Observera att ingen kontraktsmall har upprattats
av inkopscentralen.

KOM IHAG: Bifoga bilaga ALOS o5 med den férnyade konkurrensutsattningen som inneh3ller
klausuler som beror exempelvis leveransforsening, vite och fel i varan.
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3 Leveransvillkor

Leverans ska ske kostnadsfritt till lokal aterforsaljare i enlighet med villkoren i ramavtalet med
bilagor samt ALOS o5 (Allmanna bestammelser for leverans av varor till offentlig sektor). Kom
ihdg att ALOS o5 galler vid alla FKUer. Upphandlande myndighet och GA/ AF éverenskommer
vid varje enskilt tillfalle om leveranstid och leveransplats.

4 Fakturering

Om den upphandlande myndigheten begar det ska leverantéren skicka e-fakturor via den
fakturaportal som upphandlande myndighet tillhandahaller eller skicka e-fakturor enligt SFTI
standard (Single Face To Industry) i form av sa kallad Fulltextfaktura eller Svefaktura.

5 Kommunikation om uppdraget
GA/ AF ska i samtliga kontakter med er anvinda svenska som sprak.

All kommunikation och rapportering sker via leverantéren. Det galler &ven om GA/ AF anlitar
underleverantorer avseende hela eller delar av uppdraget.

6 Kompletterande dokument i “Stoddokument”
*  “Fordonsklasser” - Detta innehaller en sammanstallning 6ver ramavtalets
fordonsklasser.

*  “Stdlla krav och utvirderingskriterier samt utvdrdera avropssvar” — Detta innehaller
information om hur krav kan stallas och hur avropssvar kan utvarderas, med exempel.

7 Har du fragor?
Du &r alltid vdalkommen att kontakta oss pd Adda om du har fragor om ramavtalet och hur kop

gar till:

Telefon: 08-525 029 96
E-post: inkopscentralen@adda.se

Har du fragor om en specifik bil, leveranstider och majlighet till extra utrustning
rekommenderar vi att du kontaktar aktuella leverantérer. Du hittar kontaktuppgifter pa
ramavtalets webbsida under fliken leverantorer.
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