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Flik 1 Flik 2 Flik 3 Kravkatalog Flik 4 delomrade 1- Egenskapad flik

Grundinformation Forutsattningar

och behov

4 eller delomrade 5

eBeskriv vad ni
vill avropa

*Val av
delomrade

eSpecifiera krav
pa leverantoren

eFylli antal
rekryteringar

oFOr att
sammanstalla

*Er kontaktinfo Typ av tjanst eSpecifiera krav och tillagg anbuden.
eTidsram som ska pa rekrytering eResultat av
rekryteras mervades-
*Era modeller
forutsattningar
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1. Inledning

Vi hoppas pa att instruktioner och rubriker i FKU-mallen ska vara sa pass tydliga att det framgar vad som ska anges och av vem.
Men dar det behovs ytterligare forklaring har detta stod tagits fram for att underlatta anvandandet av dem.

2. Flik 1 ” Grundinformation”

elefele
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Om det ar flera avropande
myndigheter som ska gora
ett gemensamt avrop gar

Avropet omfattar 3ven nedanstaende avropande myndigheter eller bolag

det bra att ange dessa pa
flik 2, Grundinfo.

MNamn

OrgNr

Fyll i datum minst 6 dagar
fore sista anbudsdag —
senare fragor fran
leverantor far inte besvaras.

Ange hur lange leverantorens
anbud ska vara giltigt
(exempelvis 3 manader fran
“sista dag for avropsvar”).

Administrativa krav

Sista dag for avropssvar

Sista dag for fragor och svar
Anbudets giltighetstid

Ramavtalet 1oper till och med 31 augusti 2029.
Avropskontrakt kan stracka sig langre 4n ramavtalets sista
datum forutsatt det har tilldelats innan ramavtalet har 16pt
ut.

Kontraktsperiod

¢ Kontraktets 16ptid, ange fran- och tilldatum

Kontraktets laptid
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Kan dndras enligt den tidplan som ni och leverantor tar fram
vid uppstartsmotet
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3. Flik 2 "Forutsattning och behov”

V4

Ni ska svara pé fragan: vad behover vi?
Svar: Det har behover vi...

elefele
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Upphandlande myndighets behov och forutsattningar

Specificera ert behov

kommentarer

period?

Beskriv vad som ska inga i tjansten:
Avser avropet en eller flera rekryteringar?
Skall dessa utfiras omgaende eller genom kontrakt som léper Gver langre

(tink pd att optioner skall skrivas in i fir att kunna nytijas)

Om méijligt: uppdragsbeskrivning: ange tjanstftjanster som ska rekryteras,
befattningstitel samt kort beskrivning av tillhGrande arbetsuppgifter.

(- Kandidat
- arbetspsyl
kanddat so
-bakgrunds
-referenstat

Fakturerin
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Hel rekryteringsprocess - eventuella avvikelser fran ordningen av
uifdrandet av momentstegen.

Eventuella

(Utdwver allm.

Exemplet ovan visar hur information kan anges i rutorna.

Anpassa texten efter ert behov och fyll endast i de celler som ér relevanta for er.

Om texten inte syns pa grund av rutan storlek kan nu justera dem sa att hela texten blir synlig.

Saknas en rubrik kan ni lagga till en ny, men sakerstall att den omfattas av ramavtalet.

Om ni ar flera olika parter som avropar gemensamt och har olika behov — kopiera fliken ”Forutsattningar

och behov” och klistra in den som ett nytt blad.
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4. Flik 3. Kravkatalog

elefele
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Krav enligt kravkatalog

e I kravkatalogen finns krav inom flera omraden. Se exempel i punkt 4.4.7 i dokumentet
Krav pa tjdnsten.

e Du kan bara stilla krav (obligatoriska eller utviarderingskriterier) som ingér i ramavtalet
och kravkatalogen. Det ar alltsa inte tillatet att stélla eller utvardera krav pa tjanster som

ligger utanfor ramavtalets omfattning.

1

rulllist

e I avropsforfragan ska ni tydligt beskriva vilka krav som géiller, vilka mervirden som
anvands vid utvardering och hur anbuden kommer att bedomas.

e Det gar att anvianda olika modeller for utvirdering, mervirdesmodellen
rekommenderas. Den modellen sitter ett pengavirde pa kvalitet — vilket gor det lattare att

Omrade frén kravkatalog

Under rubriken ’Omraden fran

jamfora pris och kvalitet mellan de olika anbuden.

Modell

Mervardesmodell
(pris och kvalitet)

Lagst pris

Egen modell

2025-11-10

Beskrivning

Varje utvarderingskriterium
(krav) far ett fast varde i
kronor, bestamt av er
(upphandlande myndighet)
innan avropsforfragan skickas
ut. Anbuden utvarderas
enskilt och kan fa
mervdrdesavdrag.

Anvands ominga
mervdrdesavdrag tillampas,
endast obligatoriska krav
(SKA krav).

Utvarderingen sker da enbart
pa pris.

Ni (upphandlande
myndighet) kan anvanda en
egen utvarderingsmodell och
ar inte bunden till FKU
mallen.

Steg

1. Uppskatta kontraktsvardet i flik 4 (Delomrade 14, Pris och utvdrdering).
T6m cellerna innan ni skickar ut forfragan.

2. Ange vilka utvdrderingskriterier och eventuella ska-krav som galler i flik 3
(Kravkatalog).

3. Registrera mervardesavdragen i flik 3 och beskriv hur uppfyllelse ska
verifieras i kolumn 5 (Beskrivning av utvdrdering/verifikation).

4. Systemet raknar fram jamforelsetalet automatiskt i flik 4 eller 5:
Jamforelsetal = total utvarderingspris — mervardesavdrag

1. Ange eventuella ska krav i flik 3 (Kravkatalog).

2. Leverantorerna fyller i sina priser i flik 4 eller 5 (Pris och utvdrdering).
3. Inga mervardesavdrag registreras.

4. Utvarderingspriset motsvarar anbudets totala pris.

1 Lagg till en flik i FKU mallen och beskriv tydligt er valda utvarderingsmodell.

2 Justera formler i Flik 3, flik 4 alt flik 5 for att passa eran modell

Adda- Ett féretag inom SKR

kravkatalog” finns en rullist med de
11 omraden som ni kan vilja mellan.

Tilldelning

Det anbud som far
lagst
jamforelsetal
tilldelas
kontraktet.

Det anbud som har
lagst totalpris
tilldelas
kontraktet.

Kontrakt tilldelas
enligt er beskrivna
modell.
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4.1 Exempel pa hur krav kan utformas enligt Kravkatalog i tva bilder

Krav enligt kravkatalog

OBS! Exemplen ar pahittade och ska
inte paverka avropande myndigheter.

Qoca
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1 2 3 A 5 6
i R Hur ska Obligatoriskt Ll 2
Omelde frin kravkatalog Beskrivning av krav/kriterium ; 2 e Barar A Beskrivning av Maximalt
it | kravet/utvardeningskntenets | kraviutvardenngskritenum : :
wlilise - KRS rotlist utvardering/verifikation Mervardesavdrag
3. Baskcriyming av arbatisatt och metoder Foljmade metoder sl beskorivas: X Y, Z Baskrivning bifogs som bilaga Utvarderingskriterium #2100 kravdragom... 200,00 kr
sgo kravdrag om...
=20 kravdragom ...
a2 kravdrag
& Referenser och case Minst tre referenser Konstaktuppgifter Utvirderingskriterium 5o kravdrag 50,00 kr
5 Tastar Test "AB" Presentation v test Obligatorisie krxv
Bild 1
Tre olika exempel pa krav:
e Det forsta avdraget ar ett utvarderingskriterium med fast avdrag pa fyra nivaer dir leverantoren ska
beskriva och bifoga till anbudet. Bilagan syftar till att man innan tilldelning far majlighet att
kontrollera att utvarderingskriteriet uppfylls.
e Det andra exemplet ar ett utvarderingskriterium med fast avdrag fran det totala utvarderingspriset.
e Det tredje exemplet gillande tester ar ett obligatoriskt krav som leverantéren maste uppfylla.
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Totalt
mervardesavdrag
7 8 9 10 11 12 13
Kravet Bestallarkontroll Erhallet Summerin
Uppfylls Verifikat Kommentar Leverantor ) - Krav-kommentar ~ g
rullist ruilist Mervardesavdrag Mervardesavdrag
Ja Bilag xooo: Uppfylls Delvis oo, o0 kr
Lo
Mej
Ja Presentation
Bild 2 flik 3

2025-11-10

Fortsattning pa exemplet i bild 1 med leverantérsvar och utvardering

e For forsta exemplet bifogar leverantoren bilaga med beskrivning och far 50 kr avdrag enligt de angivna nivéerna i

avropsforfragan.

e FoOr exempel nummer tva som ar ett utvarderingskriterium har leverantoren svarat att de inte uppfyller kravet och
far darmed inget mervirdes avdrag.
e Tredje exemplet var ett obligatoriskt krav dar leverantor har angett att de uppfyller kravet.

Adda- Ett foretag inom SKR
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5. Flik "Anbudspriser”

e | fliken Anbudspriser anger ni ett uppskattat antal per tjanst — for enstaka behov eller en langre period.
e Uppskattningen ska spegla det faktiska behovet ni har sa langt som majligt.

e Alla falt for Uppskattat antal ska fyllas i. Ange 0 om tjdnsten inte ska inga i avropet.
e Langst ned summeras priserna till ett totalt utvarderingspris.

e Leverantérerna far lamna lagre men inte hogre priser i anbudet dn takpriserna

e e e e m e e 4
merviardesskatt. Ej aver takpris perra
Hel rekryteringsprocess

Executive search (stkmetod) ot ok
sedefinition i bilaga krav pa tidnsten 4.4.2 ;
Search (s8kmetod) - ok
sedefinition i bilaga krav pd tidnsten 4.4.2 N
Allmann rekrytering (sékmetod) = o kr
sedefinition i bilaga krav pd fdnsten 4.4.2 )
Tillagg vid hel rekrytering: Bakgrundskontroll - Bas st okr
Tillagg vid hel rekrytering: Bakgrundskontroll - Extra st okr
Tillagg vid hel rekrytering: Anpassad bakgrundskontroll i = o kr
enlighet med kravkatalog (flik 3) i
Timpris, Gvergang till timpris vid utebliven lex

impris, dvergang till timpris vid utebliven leverans Pris per timme o kr

(Pris &@r e] faststallt i ramavtalet vid FKU)

Delmoment vid en FKU kan endast avropas tillsammans med en hel rekryteringsprocess och priserna lamnas av

leverantdren i samband med anbudsinldmning eftersom de inte reglerats i ramavtalet.

Search st o kr

Search inklusive annonsering st okr

Timpris search rekryteringskonsult Pris per timme okr
Total utvarderingspris okr

2025-11-10
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Sékmetod

Executive search

Search

Allman rekr.

Takpris
180 ooo
120 000

80 ooo

elefele
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Om ni ska ha Bakgrundskontroller ange antal
avropade tjanster dar bakgrundskontroll ska
anvandas.

Vid behov av fler kontroller ska dialog foras
med leverantoren. Pris enligt anbud.

For att fa ett forutbestamt timpris vid
utebliven leverans maste denna ruta fyllas

Hel rekryteringsprocess

Executive search (sdkmetod)
sedefinition | bilaga krav pd tidnsten 4.4.2

Search (sdkmetod)
sedefinition | bilaga krav pd tidnsten 4.4.2

Allménn reknytering (sékmetod)
sedsfinition | bilaga krav pd tjinsten 4.4.2

Tillagg vid hel rekrytering: Bakgrundskontroll - Bas

Tillagg vid hel rekrytering: Bakgrundskontroll - Extra

Tilldgg vid hel rekrytering: Anpassad bakgrundskontroll i
enlighet med kravkatalog (flik 3)

Timpris, Swvergang till timpris vid utebliven leverans
(Pris &r gj faststdllt i ramavitalet vid FKU)

Delmoment vid en FKU kan endast avropas tillsammans med en hel rekryteringsprocess och priserna lémnas av

leverantdren i samband med anbudsinlamning eftersom de inte reglerats i ramavtalet.

Search st okr
Search inklusive annonsering st okr
Timpris search rekryteringskonsult Pris per timme okr
| | ckr
Total utvarderingspris o kr
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Vid anbudsutvardering om det endast finns SKA krav ar

utvarderingsgrunden pris

elefele
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Fylls i endast vid behov av tjanster utover det som
anges i bilagan "Krav pa tjansten”.

Den leverantor vars anbud har det lagst totala utvarderingspriset ska

tilldelas kontrakt.

Adda- Ett foretag inom SKR
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6. Utvardering - Utvarderingsgrund pris exempel pa uppstéllning av hur det kan se ut.

Total utvarderingspris

Total utvarderingspris

Leverantdr 1

Leverantdr 2

Leverantdr 3

Leverantdr 4

Leverantdr g

1 20K

2 XK

3 200K

& YK

5 XX,

Lagst total
utvarderingspris

1 00K

2025-11-10

e Detta dr ett exempel pa eran uppstillning kan se ut.

e Den leverantor vars anbud har lagst pris ska tilldelas kontrakt.
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QCCQG
Ett féretag inom SKR

7. Utvarderingsmodell “mervardesmodellen”

Om avropet endast innehaller obligatoriska krav enligt Kravkatalogen blir utvarderingsgrunden pris se punkt 6.
Om avropet dven innehéller utvarderingskriterier (dvs. bor-krav som ger mervirde) blir utvirderingsgrunden bista forhallande mellan
pris och kvalitet.

I mervardesmodellen ges varje utvarderingskriterium ett ekonomiskt varde (mervdrde) som anges i avropsforfragan.
Om ett kriterium uppfylls dras motsvarande mervirde av fran priset.

Ett kriterium kan vara helt, delvis eller inte uppfyllt. Ni avgor sjalva hur manga nivaer som ska anvandas — for vissa kriterier racker det med
ja/nej, for andra kan en flergradig bedomning vara mer lamplig.

I flikens finns utrikning av ”Jamforelsetal” for

. . . anbudsutvardering. Dar raknas det fram ett jamforelsetal
Anbudsutvardering - Mervardemodell efter avdrag for eventuella utviarderingskriterier. For det
tidigare exempel blev avdraget 50 kr fran total
utvarderingspris 500 kr.

Total utvarderi i i . vy . o
R 500 ki For att hamna ratt i ert merviardesavdrag och fa den
onskade effekten vid anbudsutvardering;:
Mervérdesavdrag fran kravkatalog 50 kr L. A.nge ert uppskattade behov .. g
2. Simulera med anbudspriser och det varde ni ger
- . per utvarderingskriterier.
Jamforelsetal 450 kr

Summan av alla erhéllna mervarden dras av fran priset.
Det anbud (avropssvar) som far ligst jamforelsetal tilldelas kontraktet.

2025-11-10 Adda- Ett féretag inom SKR 11(12)



7.1 Exempel pa uppstallning vid anbudsutvardering med mervirdesavdrag

elefele
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Anbudsutvardering
Leverantor 1 Leverantor 2 Leverantor 3 Leverantor 4 Leverantor 5
Total utvdrderingspris 2 500,00 kr Total utvdrderingspris 2 000,00 kr Total utvdrderingspris 3 000,00 kr Total utvdrderingspris 4 000,00 kr Total utvdrderingspris 5 000,00 kr
Mervérdesavdrag fran Mervirdesavdrag fran Mervérdesavdrag fran Mervirdesavdrag fran Mervérdesavdrag fran
kravkatalog 50 kravkatalog 350 kravkatalog 200 kravkatalog 500 kravkatalog 150
Jamfarelsetal 2 450,00 kr Jamforelsetal 1650,00 kr Jamférelsetal 2 800,00 kr Jamforelsetal 3 500,00 kr Jamfarelsetal 4 850,00 kr
e Ett exempel pa uppstillning for anbudsutviardering kan se ut sa som pa bilden ovan.
e Nair utviarderingen gors med merviardesmodellen tas bade obligatoriska krav och utvarderingskriterier med i
bedomningen. Resultatet blir ett jimforelsetal — dar mervarden i form av kvalitet rdknas som avdrag i kronor.
e Det anbud som far lagst jamforelsetal (alltsa bast kombination av pris och kvalitet) ska tilldelas kontraktet.
12(12)
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