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1. Inledning

Denna vagledning ar framtagen i syfte att underlatta och tydliggéra genomférandet av en
specifik upphandling i det dynamiska inkopssystemet (DIS) Branslepellets 2016. Inkdp genom
ett DIS kallas for specifik upphandling. Den specifika upphandlingen genomférs av Adda
Inkdpscentral at er.

2. Vad ar ett dynamiskt inkopssystem, DIS?

Ett DIS skiljer sig fran ett ramavtal da ett DIS ar 6ppet for nya leverantorer under hela
giltighetstiden. Fordelen med ett DIS ar att det mojliggor att nya produkter, tjanster,
omfattning, villkor med mera, kan stallas i den specifika upphandlingen. Detta dkar
flexibiliteten och leder till kortare processer for er som upphandlande myndighet.

2.1 Farvi anvanda Branslepellets 2016?

Inkdépscentralens DIS kan anvandas av alla upphandlande myndigheter som omfattas av LOU.
Det kravs alltsa ingen sarskild anmalan for att anvanda ett av vara DIS. Din organisation
behover inte heller betala en serviceavgift till Inkdpscentralen foér att anvanda vara DIS.

2.2 Vad kan du kopa fran Branslepellets 2016?

DIS Branslepellets 2016 omfattar bulkleveranser av branslepellets for fastighetsuppvarmning
inklusive transport till er cistern. Branslepellets 2016 ar avsett for kommuner, kommunala
bolag, samt statliga myndigheter.

2.3 Vem levererar pa DISet?
Nya leverantorer kan kvalificera sig in ndr som helst under DIS:ets giltighetstid.

Om du som upphandlande myndighet saknar en leverantorer infor en specifika upphandling,
kan ni, eller Adda Inkdpscentral kontakta dem och be dem anséka om kvalificering till DIS:et
innan den specifika upphandlingen annonseras.

Aktuell lista med kvalificerade leverantorer ligger under fliken "Stoddokument” pa avtalets
webbsida.
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3. Sa anvander du Branslepellets 2016

En specifik upphandling avser leveranser under en viss tidsperiod, minimum 12 och maximalt
48 manader. Pa underlagsblanketten anges 6nskad kontraktslangd i hela manader, inga
forlangningsoptioner eller motsvarande ar majliga.

En specifik upphandling kan avse en eller flera anlaggningar/férbrukningsstéallen, samtliga
anlaggningar tillhérande en upphandlande myndighet, eller en grupp av upphandlande
myndigheter.

Efter genomford specifik upphandling tecknas kontrakt mellan er och tilldelad leverantor.

3.1 Genomforandet av en specifik upphandling
En specifik upphandling omfattar nedanstaende steg:

1. Nifyller i blanketterna ”Bilaga 2.3 Anlaggningsforteckning” och ”Bilaga 2.4
Upphandlingsblankett”. Ifyllda blanketter sands via e-post till dis@adda.se.

Instruktion for ifyllande av blankett “Bilaga 2.3 Anlaggningsforteckning” finns i dokumentet
"Instruktion till dokument 2.3 Anlaggningsforteckning”.

2. Anbudsinbjudan skickas elektroniskt (via TendSign) till samtliga leverantérer som for
tillfallet ar kvalificerade.

3. De leverantorer som 6nskar lamna anbud skickar in anbuden till Adda Inképscentral
elektroniskt. Normal anbudstid ar minst 10 dagar.

4. Anbud 6ppnas efter sista anbudsdag. Adda Inkdpscentral utvarderar inkomna anbud,
fattar tilldelningsbeslut samt tilldelar kontrakt.

3.2 Kontrakt

Ett kontrakt tecknas mellan er och tilldelad leverantér efter en specifik upphandling. Ett
kontrakt kan som kortast [6pa i 12 manader och som langst i 48 manader. Kontrakt maste
tecknas under DIS ”Branslepellets 2016” |6ptid.

Kontraktsmall finns under fliken Stdddokument pa ramavtalets webbsida ”Bilaga 2.2
Kontraktsmall”.

4. Har du fragor?

Du ar alltid vdlkommen att kontakta oss pa Inkdpscentralen om du har fragor om avtalet och
hur kop gar till. Inlamning av dokument eller specifika avtalsfragor kan du stélla till inkdparna
som utfér upphandlingar i DIS:et.
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