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Inledning

Denna avropsvagledning ar framtaget for avropsberattigade kunder i syfte att underlatta
vid avrop fran ramavtalet Handhallna maskiner - utemiljé 2026. Avropande myndigheter
och enheter ar fria att utforma sina avrop hur de vill, sa lange dessa inte strider mot
ramavtalets villkor eller mot Lagen om offentlig upphandling (LOU).

Varfor upphandlar Adda handhallna maskiner for utemilj6?
Syftet med ramavtalet &r att tillgodose kommuner och kommunala fastighetsbolags behov
av maskiner for skotsel av parker, gréonomraden, lekplatser och kyrkogardar.

Ramavtalet erbjuder ett brett sortiment av handhallna maskiner med hog kvalitet inom
funktion, service och hallbarhet. Det omfattar dven tilloehér som laddare och laddskap,
vilket gor det enklare for er att valja kompletta och valfungerande |6sningar utifran era

behov.

Far vi anvanda ramavtalet?

For att kunna avropa pa ramavtalet behover din verksamhet vara avropsberattigade, sok
fram din verksamhet under fliken “Ar jag berattigad?” pa ramavtalets webbsida. Din
verksamhet ska dven finnas med i bilagan dver avropsberattigade parter, bilagan finner du
under fliken “Stéddokument”.

Om din verksamhet &r avropsberattigade och ni vill kunna avropa pa avtalet vill vi att ni
gor en avropsanmalan, vilket gors pa “Mina sidor”. Behorig person i din verksamhet
loggar in pa "Mina sidor” och anmaler verksamheten. Kontakta Inkdpscentralen om du inte
vet vem som kan goéra en avropsanmalan, kontaktuppgifter till oss finner du langs ned i
avropsvagledningen.
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Vad kan du képa fran ramavtalet?
Ramavtalet ar uppdelat enligt nedan produktomraden.

Produktomraden Innehaller

Motorsagar, stangsagar och skogsrdjare.

Batteri- och bensindrift.

Hacksaxar, stangsaxar, grastrimmer, grasrojare och sekatorer.
Batteri- och bensindrift.

Lovblasar och grasklippare.

Batteri- och bensindrivna.

Snéslungor, markvibratorer och stenkap med klingor fér betong

1. Sagning och kapning
2. Trimning och réjning
3. Skotsel av gronytor

4. Skotsel av gator

och metall.
5. Batterier Batterier i olika storlekar samt transportboxar.
6. Laddning Olika typer av laddare i flera storlekar/kapacitet.
7. Laddskap Laddskap i olika storlekar.
8. Ovriga maskiner Grovdammsugare, hdgtryckstvattar och drankbara pumpar mfl.

9. Service och reparation  Produktrelaterade tjanster samt serviceavtal

Service och reparation

Service och reparation (utover de som omringar garantin) finns att avropa mot
timdebitering.

For batteridrivna maskiner inom produktomraden 1-4 finns dven majlighet att teckna
serviceavtal om 12 manader.

Ovrigt sortiment

Avtalet omfattar dven ett dvrigt sortiment av produkter och tillbehor. Detta sortiment
bestar av produkter som, utdver standardsortimentet, ingar i leverantérernas ordinarie
utbud och kan erbjudas inom ramen for ramavtalet.

Produkter i det 6vriga sortimentet ska vara av samma typ som de som ingar i aktuellt
produktomrade, inklusive tillhorande tilloehor.

For dig som avropar innebér detta 6kad flexibilitet och mojlighet att komplettera
standardsortimentet. Det gor det enklare att tillgodose verksamhetens behov med
produkter som passar just ert specifika behov.
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Sa anvander du ramavtalet

Avropsform

Avrop sker antingen genom sarskild fordelningsnyckel med kriterier (SFN) eller férnyad
konkurrensutsattning (FKU).

For samtliga produktomraden galler att avrop av upp till 300 000 SEK per produktomrade
sker genom SFN. Overstiger behovet 300 000 SEK per produktomrade galler att en FKU
ska genomforas.

| nedan stycken féljer mer information om avrop genom SFN och FKU.

Avrop genom sarskild férdelningsnyckel med kriterier

Avrop genom SFN &r ett enkelt och smidigt férfarande. Du som avropar véljer den eller de
produkter som bast méter verksamhetens behov.

Valet ska goras med utgangspunkt i de kriterier som anges i upphandlingen. Dessa
kriterier fungerar som stod for att sakerstalla att rétt produkt véljs utifran era behov.

Valj den eller de produkter per produktomrade som bast uppfyller kriterierna och passar
er verksamhet. Observera att priserna for produkter inom ramen fér SFN &r fasta och inte
far omférhandlas.

Det kravs inte nagon formell eller omfattande dokumenterad utvardering, men det ska
vara tydligt att valet grundar sig pa kriterierna i upphandlingen.

Pris

Leveranstid

Maskinens tekniska eller funktionella egenskaper

Maskinens miljé- och hallbarhetsegenskaper (inklusive batterieffektivitet)
Ljudniva/vibrationsegenskaper utdver de i upphandlingen definierade kraven

Maskinens ergonomiska egenskaper i forhallande till férarens behov

Maskinens anpassningsmojligheter, sasom majlighet att tillkoppla redskap och tillbehor
Leverantdrens serviceorganisation, tillganglighet (lokal aterforséljare) och instéllelsetid for
service och reparation av maskiner

Ev. anpassning till av UM tidigare kdpta maskiner och batterier

Méjlighet till krav gallande E-handel

Ni kan med férdel anvanda mallen "Avropsmall - Sarskild férdelningsnyckel med kriterier”
for avrop genom SFEN. Den hittar ni under "Stéddokument” pa ramavtalets webbsida.
Genom att anvanda sig av mallen blir det tydligt for saval bestéllaren som leverantor att
man vid avrop hénvisar till befintligt ramavtal med de avtalade forutséattningarna som
galler.
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Avrop genom férnyad konkurrensutsittning

Fornyad konkurrensutsattning (FKU) genomférs nar behovet 6verstiger 300 000 SEK for
ett produktomrade. Ett avrop genom FKU gar till enligt fljande:

1. Identifiera behov
Identifiera ert behov av produkter, inklusive eventuella tillbehor. Vi uppmuntrar till
dialog med leverantorer infér och under avropet for att stalla fragor och fa en
battre forstaelse for vilka I6sningar som finns inom ramavtalet.

2. Utforma avropsforfragan
Ta fram krav och utvarderingskriterier utifran verksamhetens behov. De kriterier
som kan anvandas framgar av ramavtalet och beskrivs tidigare i manualen.

3. Skicka avropsférfragan
Anvand garna Avropsmall - Férnyad konkurrensutséttning som finns pa
webbsidan. Fyll i mallen och skicka den digitalt till samtliga ramavtalsleverantorer
inom aktuellt produktomrade. Kontaktuppgifter finns pa avtalssidan under fliken
“Leverantorer”.
Ange en skalig tidsfrist for att lamna avropssvar.

4. Ta emot och utvdrdera avropssvar
Samtliga avropssvar ska vara skriftliga och inkomna i tid. Sena svar far inte beaktas.
Utvérdera svaren utifran de kriterier som angetts i avropet.

5. Tilldelningsbeslut

Kontrakt tilldelas den leverantér som lamnat det ekonomiskt mest fordelaktiga
anbudet. Samtliga anbudsgivare ska meddelas beslutet samt fa en kort motivering.

6. Teckna kontrakt
Avropet avslutas genom att ett skriftligt kontrakt uppréttas och undertecknas av
bada parter.

Leverans, frakt, fakturering
Leverantoren ska kunna ta emot avrop fran bestéllaren via webb, e-post eller telefon.

Om efterfragad produkt eller tillbehor inte kan erbjudas ska leverantéren informera
bestallaren och ange orsak.

Leverantoren ansvarar for samtliga risker och kostnader fram till dess att produkten har
levererats till avtalad leveransplats.

Kontaktuppgifter till samtliga leverantorer finns pa avtalssidan under fliken
“Leverantérsuppgifter”.



Qooa 2026-05-04

Ett foretag inom SKR

Prislistor, ramavtal och upphandlingsdokument

Du hittar ramavtalet med tillhérande bilagor pa ramavtalets webbsida. Ga till fliken
"Leverantdrer” och klicka pa plustecknet vid aktuell leverantor. Valj darefter “Visa avtal och
upphandlingsdokument”. Ett nytt fonster eller en ny flik dppnas dér leverantérens ramavtal
med bilagor finns tillgangliga.

Upphandlingsdokumenten (UHD) med bilagor ar en viktig del av ramavtalet. Dessa hittar
du via Tendsign genom att klicka pa "Lank till upphandlingsdokument”. Du kommer da till
en sida dar dokumenten kan laddas ner i komprimerat format.

Har du fragor?

| denna avropsvagledning har vi forsokt konkretisera avropsprocessen men vi &r medvetna
om att det kan finnas fler fragor. Kolla gérna under "Fragor och Svar” langst ned pa
ramavtalets webbsida for att s6ka svar pa din fraga.

Du &r alltid védlkommen att kontakta oss pa Inkdpscentralen om du har fragor om
ramavtalet och hur kép gar till:

Telefon: 08-525 029 96

E-post: inkopscentralen@adda.se



mailto:inkopscentralen@adda.se

