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Inbordes arrangemang

med information om hur personuppgifter behandlas gemensamt
av bolag inom Adda-koncernen
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Syftet med detta arrangemang

Detta inbordes arrangemang ar en 6verenskommelse enligt artikel 26 i
dataskyddsforordningen mellan de personuppgiftsansvariga i Adda-koncernen. I
arrangemanget regleras hur personuppgifter ska behandlas nar ett gemensamt
ansvar foreligger, vilket innebar att tva (eller flera) personuppgiftsansvariga
gemensamt faststéller indamalen med och medlen for en eller flera
behandlingar.

Adda bestar av Adda AB och Adda inkopscentral, vilka har gemensam IT-miljo
och koncerngemensamma rutiner. Dataskyddet hanteras inom Adda som en
helhet och bolagens dataskyddskoordinatorer arbetar 6ver organisations-
granserna. Det ar i de flesta fall inte mgjligt att avgora var det ena bolagets
ansvar tar vid och det andra bolagets ansvar tar slut. Darfor har de bada
bolagsstyrelserna beslutat att reglera ett gemensamt personuppgiftsansvar.

Gemensamt personuppgiftsansvariga ska under 6ppna former faststalla sitt
respektive ansvar for att aterspegla sina roller och forhéallanden gentemot de
registrerade for att tillforsakra att de enskilda rattigheter som foljer av
dataskyddsbestammelserna tillgodoses.

Personuppgiftsansvariga som omfattas

1. Adda AB, med organisationsnummer 556026-1900
2. Adda Inkopscentral AB ("Adda IC”), med organisationsnummer 556819-

4798

Roller

Det 6vergripande dataskyddsarbetet inom Adda leds och planeras av
juridikfunktionen i Adda ABs gemensamma funktioner, som en del av det
koncerngemensamma systematiska sakerhetsarbetet.

Till de gemensamma funktionerna i Adda AB hor aven HR, IT, kommunikation
och ekonomi. Till Inkopscentralen hor beredskap, uppfoljningsverksamheten
och Affarsstod, som primart hanterar Addas externa kommunikation.

I koncernens alla verksamheter finns dataskyddskoordinatorer som ska stotta
chefer och medarbetare. Dessa koordinatorer arbetar gemensamt med
samordnade processer, oaktat om de ar anstillda i Adda AB eller i Adda IC.

Koncernledningen beslutade hosten 2024 om en gemensam handlingsplan for
dataskyddsarbetet. Av handlingsplanen framgar att rutiner och processer som
tas fram av de gemensamma funktionerna ska implementeras av ansvariga for
befintliga verksamhetsprocesser i savial Adda AB som i Adda IC.

Adda - Ett foretag inom SKR 3(6)



2025-06-01

Qccoa

Ett foretag inom SKR

Det gemensamma ansvarets omfattning

Det gemensamma personuppgiftsansvaret utfors inom den gra zonen i mitten av
modellen, och bestar primart av nedanstaende uppraknade omraden.

e Gemensamt systemstod

Flera av organisationens system- och lagringslosningar delas av Adda AB och
Adda IC. Behorigheter till systemen hanteras samordnat, oberoende av var
forvaltningen dger rum och avser medarbetare i bada bolagen. Bolagens
respektive roll kan medfora att andaméal med behandlingen skiljer sig at. Beslut
om medel tas dock alltid i koncernledningen for bolagen gemensamt.

e Systematiskt sakerhetsarbete

Det systematiska sdkerhetsarbetet leds av IT- och siakerhetsavdelningen inom
Adda AB:s gemensamma funktioner. Rutiner och strategier tas fram i en
koncerngemensam siakerhetsgrupp som representeras av bada Adda-bolagen.

e HR (anstilldas personuppgifter)

I koncernen finns ett gemensamt AD (Active Directory). HR-processer ar
gemensamma for savil Adda AB och Adda IC. Aven d4 dessa planeras och tas
fram pa overgripande niva i Adda AB sa hanteras anstéillningsforhallandet av
chefer i savil Adda AB som i Adda IC. Gemensamma beslut som ror
anstallningsforhallandet tas gemensamt for de bada bolagen i koncernledningen.

e Kommunikation

Koncerngemensam internkommunikation hanteras for de bada bolagen av
Kommunikationsavdelningen i Adda AB. Beroende pa syfte och malgrupp
hanteras den externa kommunikationen av baide Kommunikationsavdelningen
och Inkopscentralens Affarsstod. Affarsstod arbetar primart med marknads-
kommunikation till kunder inklusive arbete med hemsida, nyhetsbrev, digital
marknadsforing, direktmarknadsforing for Adda som helhet och sociala medier
(Addas underkonton pa LinkedIn). Kommunikationsavdelningen svarar primart
for ovriga externa malgrupper inklusive arbete med hemsida, nyhetsbrev och
sociala medier (Addas gemensamma LinkedIn-konto och Instagram).

Adda - Ett foretag inom SKR 4(6)



Qoca

Ett féretag inom SKR

Beskrivning av det enskilda personuppgiftsansvaret

Adda AB:s enskilda ansvar, som alltsa inte omfattas av det gemensamma
personuppgiftsansvaret, utgors av sddan behandling som aktualiseras utanfor de
gemensamma funktionerna och som inte involverar Inkopscentralen, t.ex:

e Utbildningsinsatser (Adda Kompetens)

e Direktforsiljning pa webben (Adda Kompetens)

e Innovationsprojekt (Hubben for digitalisering)

e SystemlOsningar och applikationer som Inkopscentralen inte har
inflytande 6ver

Adda IC:s enskilda ansvar, som inte omfattas av det gemensamma
personuppgiftsansvaret, utgors av sidan personuppgiftsbehandling som inte
genomfors i de gemensamma IT-systemen och som utfors inom ramen for:

e Inkopsverksamheten, sdsom vid leverantorsdialog och marknadsanalyser

e Uppfoljningsverksamheten

e Marknadsforingsaktiviteter med baring pa Inkopscentralens verksamhet
och som inte gors online, till exempel vid méassor

e SystemlOsningar och applikationer som Inkopscentralen anskaffat pa
egen hand
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Information om den gemensamma behandlingen

De registrerade tillforsakras information om den gemensamma behandlingen
med stod av bolagens ordinarie, samordnade, informationsprocess. Den
huvudsakligen kontaktviagen utgors av Adda.se, men dven andra kanaler kan
forekomma om de bedoms vara lampligare sett till behandlingsformen.

Kontaktpunkt for registrerad

P& Adda.se finns information om koncernens gemensamma kontaktpunkt for
registrerade som vill utova sina rattigheter. Det gar ocksa bra att kontakta
Inkopscentralens kundsupport och de gemensamma funktionernas externa
dataskyddsbrevldda gdpr@adda.se.

Det inbordes arrangemanget har upprattats av Addas juridiska avdelning och
vardera personuppgiftsansvarig har fatt ett exemplar av detta.
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