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Bilaga 04 – Mall för avropsavtal

Avropsavtal för leverans av Resebyråtjänster
Kursiverad blåmarkerad text utgör anvisningar till UM inför avrop. Den kursiverade texten tas bort innan avtalstecknande mellan UM och Ramavtalsleverantören.
AVTALSPARTER

Med avropsavtal avses ett avtal mellan den upphandlande myndigheten och leverantören om tillhandahållande av  tjänster enligt ramavtalet under en viss bestämd tid. 
Avropsavtal avseende leverans av Resebyråtjänster har slutits mellan:
[Upphandlande myndighet]
[Organisationsnummer]

[Adress]

och

[Ramavtalsleverantör]
[Organisationsnummer]

[Adress]
Ramavtalsleverantör som ska fyllas i ovan är den leverantör som den upphandlande myndigheten kommer att teckna avropsavtal med och framgår av den rangordning som anges i ramavtalet (se mer information i avropsvägledningen avsnitt ”4.2 Avrop av avropsavtal för resebyråtjänster” samt avsnitt ”4.3 Avrop av avropsavtal för grupp- och konferensarrangemang”.
Avrop från ramavtal

Detta Avropsavtal som omfattas av ramavtalsupphandlingen Resebyråtjänster 2018, med projektnummer 10388, reglerar avrop från Ramavtalet Resebyråtjänster 2018 mellan SKL Kommentus Inköpscentral AB, nedan kallat SKI, och [XXX AB], nedan kallad Ramavtalsleverantören.
Istället för ”XXX AB” ska den upphandlande myndigheten fylla i den ramavtalsleverantör som myndigheten angett ovan under rubriken ”Avtalsparter”.
Avropsavtalets omfattning

Leveransens omfattning framgår av Avropsavtalet med tillhörande bilagor samt Ramavtalet.

Kontraktshandlingarna kompletterar varandra. Om Avropsavtalet innehåller motstridiga uppgifter i förhållande till Ramavtalet skall Ramavtalet gälla i enlighet med Ramavtalets huvudtext.  
Avropsavtalet avser avrop av följande:
	
	· Resebyråtjänster i enlighet med ramavtalet Resebyråtjänster 2018, delområde 1
· Resebyråtjänster i enlighet med ramavtalet Resebyråtjänster 2018, delområde 2




Observera att det inte är möjligt att avtala bort eller ändra del eller delar av Ramavtalet. Endast preciseringar för specifika avrop är möjligt att göra. Anledningen till detta är att villkoren ingår i upphandlingen och förutsättningarna för upphandlingen får inte ändras i efterhand. Det vore att åsidosätta reglerna om icke-diskriminering och om affärsmässighet.
Den upphandlande myndigheten kan välja att avropa antingen delområde 1 (Resebyråtjänster) eller delområde 2 (Grupp- och konferensbokningstjänster). Den punkt med det delområde som myndigheten inte vill avropa raderas. Myndigheten kan välja att avropa båda delområdena, i så fall ska ingen av punkterna ovan raderas.
AVTALSPERIOD

Avrop från ramavtalet får endast ske under ramavtalstiden. Ramavtalstiden är två (2) år med möjlighet till två (2) års förlängning och löper från och med 2019-05-01. Eventuell förlängning av avropsavtal gäller med oförändrade villkor.
Avropsavtalets avtalstid: [     ] – [     ]

Ange den löptid som avropsavtalet avser. Det är den upphandlande myndigheten som avgör hur länge avropsavtalet ska gälla. Den upphandlande myndigheten kommer att kunna boka resor med hjälp av resebyrån fram till det slutdatum som myndigheten anger här. Observera att det angivna startdatumet måste vara inom ramavtalstiden.
Priser
De priser som gäller för tjänsterna anges i Prisbilaga till ramavtalet. 
Fakturerings- och betalningsvillkor
En faktura ska ange 

· den upphandlande myndighetens namn och adress, 

· kostnadsställe eller referensnummer;

· identifikation av resenär,

· fakturerat belopp i SEK specificerat i eventuella delposter,

· leveransdatum och övriga i avropsavtalet angivna uppgifter,

· leverantörens plus- eller bankgironummer,

· information om F-skattsedel samt 

· vad som i övrigt följer av lagen. 


Vid kreditfakturor ska debetfakturans fakturanummer framgå.

Om den upphandlande myndigheten begär det ska leverantören skicka e-fakturor via den fakturaportal som myndigheten tillhandahåller eller skicka e-fakturor enligt SFTI‑standard (Single Face To Industry) i form av så kallad Fulltextfaktura eller Svefaktura.
En faktura ska betalas senast 30 dagar efter det att leverantören har skickat den till den upphandlande myndigheten förutsatt att leveransen har fullgjorts. En faktura förfaller dock inte till betalning förrän den uppfyller kraven ovan. 

Leverantören ska skicka fakturan till den upphandlande myndigheten senast 12 månader efter leveransdatum. 

Faktura från leverantören ska omfatta även de delar av uppdraget som utförts av eventuella underleverantörer. 

Fakturor får inte överlåtas eller pantsättas utan att den upphandlande myndighetens har godkänt det skriftligt.

Leverantören ska kreditera upplupna viten vid nästkommande fakturatillfälle.
Statistik
Här anger den upphandlande myndigheten vilken statistik den önskar få.
Statistiken kan till exempel vara resestatistik och visa antal resor eller kostnad per kostnadsställe/projektnummer uppdelat per reseslag alternativt destinationer, hotellnätter per destination uppdelat per kostnadsställe/projektnummer, passagerarnas namn, datum för resan, beställarreferens/fakturareferens, resans från- och till-destination, färdmedel samt pris.
Statistiken kan även vara miljöstatistik avseende den upphandlande myndighetens utsläpp av koldioxid (CO2). För med detaljerad beskrivning av vad miljöstatistiken kan avse, se avsnitt ”4.2.10 Miljöstatistik” (avseende delområde 1) samt ”4.3.3 Miljöstatistik” (avseende delområde 2) i förfrågningsunderlaget.

ÖVRIGA KRAV

Upphandlande myndighet kan här ange exempelvis krav på dedikerat team m.m. i enlighet med förfrågningsunderlaget.
Kontaktpersoner 
Kontaktperson för avropande myndighet: 

[Förnamn Efternamn] 
Telefon: [99-999 99 99]
E-post: [Namn@domänadress]

Kontaktperson för [Ramavtalsleverantören]:

[Förnamn Efternamn] 
Telefon: [99-999 99 99]
E-post: [Namn@domänadress]

UNDERTECKNANDE AV avropsavtal
Detta Avropsavtal har upprätts i två likalydande exemplar, varav parterna har tagit var sitt.

ort och datum


ort och datum

___________________


___________________
[Avropande myndighet]


[Ramavtalsleverantören]
underskrift



underskrift

___________________


___________________
Namnförtydligande


Namnförtydligande
___________________


___________________
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